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學務主任 : 于禮厚 

學務組長 : 池蓮花 

男 舍 監 : 李偉豪 

女 舍 監 : 洪鳶鴽 

輔導教師 : 池蓮花  李正娥 

導    師 : 

高 3-1 班 洪郁萱  高 3-2 班 金京愛  高 3-3 班 王秀燕  高 3-4 班 林智宣 

高 2-1 班 金佳萱  高 2-2 班 王曉薇  高 2-3 班 王德維  高 2-4 班 王曉鐳 

高 1-1 班 張靜宜  高 1-2 班 李佩潁  高 1-3 班 寇春燕  高 1-4 班 曾心怡  

初 3-1 班 吳敏嘉  初 3-2 班 蔡翊珊  初 3-3 班 黃佳琪 

初 2-1 班 張  蓓  初 2-2 班 葉冠吟  初 2-3 班 曾暘真 

初 1-1 班 詹惠容  初 1-2 班 王建棠  初 1-3 班 林姸甄 

               



 導師的例行工作   

           茲將導師的例行工作條述如下：  

一、 早自習  

1.每日早自習到教室指導學生自習。(8:40a.m,~9:00a.m.)  

2.安排值日生於早自習前整理教室環境整潔。  

3.指導學生於早自習前清掃所分配之整潔區。  

4.檢查學生服裝儀容。  

5.指導學生安靜研習功課以提高學習風氣。  

    6.導學生在教室內說國語。(即中國話)  

二、 上課及自習課  

1.配合有關課程及當前時事，加強學生有關常識。  

2.鼓勵學生自我學習，養成自動、自發、自治的精神。  

3.指導學生集中思想學習，下課時離開教室盡情的舒暢筋骨。  

4.指導學生幹部發揮自治效能。  

5.指導學生維護班級桌椅、公物的完整。  

6.指導學生隨時維護班級之整潔衛生。  

三、 下課、午餐及午休  

1.指導學生飲食衛生常識。  

2.指導學生守秩序、有禮貌。  

3.督導學生不抽煙、不看不正當的課外讀物。  

4.輔導特殊學生思想與行為，作成記錄以追蹤輔導。  



5.核簽學生請假條。  

6.指導學生閱讀班報以了解時事。(僑教雙月刊)  

7.指導學生按時繳交各科作業。  (週記聯絡簿、大、小字及其它有關作業)  

四、  升降旗及集會  

1.指導學生參加升降旗典禮隊伍之排列和禮節。  

2.親自掌握學生升降旗典禮出缺席人數，查明缺席學生缺席 

      原因，並執行點名的。  

3.確實輔導隊伍秩序及隊形的整齊。  (橫排六人，前後間距半步)  

4. 隨時檢查學生書包，搜查違禁品及不良書籍、卡帶等。  

五、  班會  

1.配合訓導處、輔導室實施各項民族精神教育、生活教育、公民 

      教育、時事教育、交通安全教育等活動。  

2.指導學生集會、議事之程序與法則。 (儘量囑附學生主持會議)  

3.指導學生做群體生活活動，以發揮幹部功能。  

4.指導學生利用國語 (即中文) 自我介紹、時事報告等活動。  

5. 指導學生有關心理衛生、法律、安全等常識。  

6.指導學生端正儀容、養成衛生習慣。  

7.指導學生實踐。「四維」、「八德」中心德目的內容與規條。  

8.指導學生踴躍參加校、內外所舉辦的活動。  

六、  休閒活動  

1.經常指導學生參與活動，並注意績效與安全。  

2.指導學生選擇自己的社團活動，以調節身心。  



3.鼓勵學生參加各項代表班上的訓練及活動以爭取榮譽。  

4.指導班級球類代表，民俗代表之訓練。  

5.指導學生利用課餘時間培植花木，美化校園環境。  

6.輔導課外書報雜誌的閱讀，可設立班級圖書館。  

7.指導學生編製壁報和製作教具。  

8.鼓勵學生做班際運動友誼比賽。  

9.指導學生參加團體活動時應發揚團隊精神，未經承辦單位同意， 

     不得藉故個別行動。  

10.指導學生正確交友之道。  

七、 上學與放學  

1.指導學生實踐「國民生活須知」的一般守則。  

2.指導學生早睡早起的日常生活。  

3.指導學生交通安全和禮讓運動。  

4.指導學生參加校內各項服務，激發其急公好義的精神。  

5.指導學生放學後立刻返家，不要在校外逗留或出入「網咖」。  

八、  學期末  

1.考查本班學生德育、群育成績，給予評語並建立學生資料。  

2.指導本班學生歸還所借用的公有財物，並清點班級桌椅、器財等 

     ，如有破損，酌予賠償。  

3.班級幹部視其表現優劣，分別給予適當的獎懲。  

    4.導學生繳交各種應繳納之費用。  

                                                                                           


